[bookmark: _Toc12569_WPSOffice_Level1]台州市知识产权保护中心
发明、实用新型预审申请文件自检表

各相关单位：
    为了帮助申请单位提升专利申请质量，高效通过预先审查，请在正式向台州市知识产权保护中心提交预审申请文件时，务必先对照自检表进行自检，填写自检结果，并在“其他文件”中上传自检表（无需盖章）。

	申请文件基本信息

	专利名称
	

	关键词
	

	技术产业领域
	

	概括核心发明点（一句话）
	

	分类号（小类）
	

	对比文件公开号
（2篇及以上）
	

	对比专利文件主分类号
	

	自检内容

	类型
	自检项目
	自检结果

	总体
要求
	1、遵守诚实信用原则，不存在虚构、编造技术内容的情形
	

	
	2、不涉及国家知识产权局《关于规范申请专利行为的办法》（2023）（局令第77号）规定的非正常申请专利行为
	

	文本的完整性
	1、文本完整：发明/实用新型专利请求书、实审请求书、权利要求书、说明书摘要及附图、说明书、说明书附图、专利代理委托书（如有）、身份证复印件、总委回执（如有）
	

	
	2、申请文件中不应有错别字、误用字、标点符号错误、语句不通顺、语句重复等问题
	

	发明/实用新型专利请求书
	1、发明/实用新型名称与其他文件的发明名称(包括角标格式)一致；发明名称原则上不应超过25个字
	

	
	2、发明人姓名、第一发明人国籍、居民身份证件号码准确（第一发明人为外籍或中国港澳台地区，可不填写居民身份证件号码）
	

	
	3、所有申请人名称、统一社会信用代码、地址、邮政编码规范、准确
	

	
	4、申请人委托专利代理机构的，准确填写专利代理机构名称、机构代码、代理人姓名、资格证号、电话号码，并勾选“声明已经与申请人签订了专利代理委托书且本表中的信息与委托书中相应信息一致”；申请人未委托专利代理机构的，准确填写联系人（申请单位工作人员）姓名、通信地址和电话号码
	

	
	5、联系人应当是本单位的工作人员
	

	
	6、全体申请人或专利代理人签字或盖章正确有效、清晰无误
	

	
	7、申请不属于分案申请
	

	
	8、申请不属于同日申请
	

	
	9、申请不属于专利国际申请或进入中国国家阶段的PCT国际申请
	

	
	10、申请不属于需要按专利法第四条进行保密审查的申请
	

	
	11、要求优先权及相关文件应符合专利法第二十九条、第三十条及专利法实施细则第三十一条、第三十二条的规定。
	

	
	12、不丧失新颖性宽限期证明文件应符合专利法实施细则第三十条的规定
	

	
	13、已勾选请求早日公布该专利申请、请求实质审查（仅限发明专利）
	

	
	14、已指定说明书附图中的一幅为摘要附图，摘要附图不应为现有技术附图
	

	
	15、多个申请人时，应为全体申请人或专利代理人签字或盖章正确有效、清晰无误
	

	实质审查请求书
	1、发明名称与其他文件的发明名称(包括角标格式)一致
	

	
	2、已勾选放弃主动修改的权利
	

	权利要求书
	1、主题属于可以授权的客体
	

	
	2、未违反法律、社会公德或者妨害公共利益
	

	
	3、无敏感词或敏感内容
	

	
	4、主题名称清楚正确
	

	
	5、不含流程图、方框图、曲线图、相图等插图；如含化学式或数学式应当清晰，列明相关参数含义
	

	
	6、新颖性、明显创造性、实用性自查
	

	
	7、权利要求书应当以说明书为依据，清楚、简要地限定专利要求保护的范围
	

	
	8、独立权利要求应当从整体上反映发明或实用新型的技术方案，记载解决技术问题的必要技术特征
	

	
	9、从属权利要求应当包括引用部分和限定部分，只能引用在前的权利要求
	

	
	10、引用两项以上权利要求的多项从属权利要求，只能以择一方式引用在前的权利要求，并不得作为另一项多项从属权利要求的基础
	

	
	11、权利要求书应当以说明书为依据，清楚、简要地限定专利要求保护的范围
	

	
	12、不能存在明显单一性问题
	

	
	13、附图标记应当加括号，并放在相应的技术特征后面，技术术语及附图标记与说明书及其附图保持一致
	

	
	不应出现“如说明书……所述”“如图……所示”等用语
	

	
	14、应当用阿拉伯数字顺序编号，每项权利要求应以句号结尾
	

	



说明书
	1、说明书中的发明名称应与其他文件中的发明名称保持一致
	

	
	2、说明书包括技术领域、背景技术、发明内容/实用新型内容、附图说明（如有附图）、具体实施方式，且各小标题前无段落号
	

	
	3、说明书中的附图说明与说明书附图对应 
	

	
	4、说明书文字部分与说明书附图应当一一对应
	

	
	5、说明书中不含非技术术语、敏感词或敏感内容，例如涉及社会、政治、经济、贸易、国际关系、舆情、政策研究、不客观的负面评价以及不符合社会主义核心价值观的内容，说明书不存在意识形态缺陷，也不得有商业宣传
	

	
	6、不含流程图、方框图、曲线图、相图等插图；表格应当清晰完整，化学式或数学式应当清晰、列明相关参数含义
	

	
	7、说明书中的公式清晰、无乱码
	

	
	8、说明书中采用的英文简写有本领域公知的明确含义
	

	
	9、说明书应当对发明或者实用新型做出清楚、完整的说明，以所属技术领域的技术人员能够实现为准
	

	
	10、说明书内容部分和具体实施方式部分不得简单照抄权利要求
	

	
	11、说明书中无“在此处键入”的字样；发明申请说明书中无“本实用新型”的表述
	

	说明书摘要及附图
	1、应当写明发明/实用新型名称和所属的技术领域，清楚反映所要解决的技术问题，解决该问题的技术方案要点及主要用途
	

	
	2、摘要文字部分（包括标点符号）不得超过300个字，并且不得使用商业性宣传用语
	

	
	3、摘要附图是说明书附图中的一幅且最能说明主要技术特征，而不应当是对现有技术进行说明的附图。
	

	说明书附图
	1、有多幅附图的，用阿拉伯数字正确编号
	

	
	2、说明书文字部分中未提及的附图标记不得在附图中出现，附图中未出现的附图标记不得在说明书文字部分中提及。申请文件中表示同一组成部分的附图标记应当一致。
	

	
	3、说明书中的附图说明与说明书附图一一对应。不得存在说明书文字部分未提及的附图，说明书中不得存在多余的附图编号
	

	
	4、附图清晰、满足复印、扫描要求为准、符合制图要求、足够深，不得着色和涂改、使用工程蓝图或存在水印
	

	
	5、图号后没有多余的文字注释
	

	
	6、附图中除了必需的词语外，不应当含有其他的注释；附图的周围不得有与图无关的框线
	

	
	7、附图中的词语应当使用中文，必要时，可以在其后的括号里注明原文
	

	委托书
	1、多个委托人时，委托人应分行填写
	

	
	2、电子形式委托书填写的委托信息应与扫描文件一致，并勾选一致性声明
	

	
	3、委托书应加盖申请人单位公章，不得附有其法定代表人的签字或盖章
	

	
	4、申请人委托专利代理机构的，应当提交委托书。委托书应当写明委托权限、发明创造名称、专利代理机构名称、专利代理人姓名，并应当与请求书中填写的内容相一致
	

	分类号
	1、技术领域在保护中心受理领域范围内
	

	
	2、主分类号属于保护中心受理范围
	





注：
1、在自检结果中填写“完成”或打勾，WORD版本和扫描版本都为有效。未提交自检表，将通知申请单位撤回补充后，重新提交。
2、台州市知识产权保护中心受理领域范围：高端装备制造包括智能缝制设备、工业机器人、数控机床、轨道交通、航空航天、智能光电、高端模具、汽摩及零配件、医疗机械装备、建筑工程装备、智能家电等；节能环保领域包括泵与电机、植保与清洗机械、水暖阀门、热交换及冷却装置、高端能源装备、环保新材料等。不属于以上领域的申请，不予受理。
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自检单位：
自检人员姓名：
自检人员联系方式：
自检日期：
